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УМОВИ
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби 

категорії «В» - головного спеціаліста з питань реалізації державної політики 
у сфері культури, розвитку дитячих шкіл мистецтв та бібліотек відділу 

економічно-інвестиційного розвитку, торгівлі, туризму, культури, молоді та 
спорту Первомайської районної державної адміністрації Миколаївської

області
(55213 Миколаївська область м. Первомайськ, вул. Чкалова, 12)

З а г а л ь н і у м о в и
П о с а д о в і  о б о в ’я з к и

д

1 . К о о р д и н у є  р о б о т у  з а к л а д і в  к у л ь т у р и  р а й о н у .  Н а д а є  

м е т о д и ч н у  т а  п р а к т и ч н у  д о п о м о г у  з а к л а д а м  к у л ь т у р и  в  

п р о в е д е н н і  м а с о в и х  з а х о д і в ,  п л а н у в а н н і  р о б о т и ,  о б л і к у  т а  

з в і т н о с т і .

2 . П р о в о д и т ь  р о б о т у  п о  з а б е з п е ч е н н ю  н а  т е р и т о р і ї  р а й о н у  

р е а л і з а ц і ї  д е р ж а в н о ї  п о л і т и к и  у  с ф е р і  к у л ь т у р и ,  м и с т е ц т в а ,  з  

п и т а н ь  о х о р о н и  к у л ь т у р н о ї  с п а д щ и н и ,  б і б л і о т е ч н о ї  т а  к л у б н о ї  

с п р а в и .

3  . К о н т р о л ю є  т а  б е р е  б е з п о с е р е д н ю  у ч а с т ь  в  п і д г о т о в ц і  т а  

п р о в е д е н н і  ф е с т и в а л і в ,  с в я т ,  к о н к у р с і в ,  о г л я д і в  с а м о д і я л ь н о ї  

н а р о д н о ї  т в о р ч о с т і ,  х у д о ж н і х  п р о м и с л і в  т а  р е м е с е л ;  н а р а д  т а  

с е м і н а р і в  п р а ц і в н и к і в  к у л ь т у р и  р а й о н у .

4 .  Г о т у є  м а т е р і а л и  щ о д о  в і д з н а ч е н н я  д е р ж а в н и м и  н а г о р о д а м и  

г а  п о ч е с н и м и  з в а н н я м и  п р а ц і в н и к і в  з а к л а д і в ,  п і д п р и є м с т в  і 

о р г а н і з а ц і й  к у л ь т у р н о  -  м и с т е ц ь к о ї  с ф е р и ,  а  т а к о ж  г р о м а д я н  

з а  в и д а т н і  з а с л у г и  в  р о з в и т к у  к у л ь т у р и .

5 .  Б е р е  у ч а с т ь  у  р о з р о б ц і  с о ц і а л ь н о - е к о н о м і ч н о г о  т а  

і н в е с т и ц і й н о г о  п а с п о р т і в  р а й о н у  т а  о р г а н і з а ц і ї  в и к о н а н н я  

п р о г р а м  р о з в и т к у  р а й о н у .

6 .  Г о т у є  с а м о с т і й н о  а б о  р а з о м  з  і н ш и м и  с т р у к т у р н и м и  

п і д р о з д і л а м и  і н ф о р м а ц і й н і  т а  а н а л і т и ч н і  м а т е р і а л и  д л я  

п о д а н н я  г о л о в і  П е р в о м а й с ь к о ї  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  

а д м і н і с т р а ц і ї ,  п е р ш о м у  з а с т у п н и к у  г о л о в и  

р а й д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї  з  п и т а н ь  а г р о п р о м и с л о в о г о  к о м п л е к с у ,  

с о ц і а л ь н о - е к о н о м і ч н о г о  р о з в и т к у ,  е к о н о м і к и ,  ф і н а н с і в ,  

п р о м и с л о в о с т і ,  е н е р г е т и к и ,  т р а н с п о р т у ,  з в ’я з к у ,  ж и т л о в о -  

к о м у н а л ь н о г о  г о с п о д а р с т в а ,  б у д і в н и ц т в а ,  а р х і т е к т у р и  т а  

ц и в і л ь н о г о  з а х и с т у  т а  з а с т у п н и к у  г о л о в и  р а й д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї  

з  п о л і т и к о - п р а в о в и х  т а  г у м а н і т а р н и х  п и т а н ь  з  в и щ е в к а з а н и х  

п и т а н ь .

7 .  Р о з р о б л я є  п о т о ч н і  т а  б е р е  у ч а с т ь  у  п і д г о т о в ц і  п е р с п е к т и в н и х  

п л а н і в  р о б о т и  з  п и т а н ь  к у л ь т у р и  т а  з а б е з п е ч у є  ї х  з в і т н і с т ь .

8 .  Б е р е  у ч а с т ь  у  к о м п л е к с н і й  т а  т е м а т и ч н і й  п е р е в і р ц і  з а к л а д і в  

к у л ь т у р и  р а й о н у .

9 .  К о н т р о л ю є  в и к о н а н н я  у ч б о в и х  п л а н і в  в  ш к о л а х  м и с т е ц т в .

1 0 .  Н а д а є  д о п о м о г у  в  о р г а н і з а ц і ї  р о б о т и  г р о м а д с ь к и х  м у з е ї в .
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11  . П е р е в і р я є  с т а н о в и щ е  т е х н і к и  б е з п е к и  і  п р о т и п о ж е ж н о ї  

б е з п е к и  в  з а к л а д а х  к у л ь т у р и .

1 2 . Г о т у є  м а т е р і а л и  д л я  і н ф о р м а ц і й н о г о  н а п о в н е н н я  

о ф і ц і й н о г о  в е б - с а й т у  П е р в о м а й с ь к о ї  р а й о н н о ї  д е р ж а в н о ї  

а д м і н і с т р а ц і ї  з  п и т а н ь  у  с ф е р і  к у л ь т у р и .

1 3 - У  с в о ї й  д і я л ь н о с т і  р е т е л ь н о  д о т р и м у є т ь с я  о б м е ж е н ь ,  

п е р е д б а ч е н и х  с т а т т е ю  1 6  з а к о н у  У к р а ї н и  " П р о  д е р ж а в н у  

с л у ж б у " .

1 4 .  З а б е з п е ч у є  з а х и с т  п е р с о н а л ь н и х  д а н и х .

1 5 .  П о с т і й н о  з а й м а є т ь с я  п і д в и щ е н н я м  с в о г о  п р о ф е с і й н о г о  

р і в н я  ш л я х о м  с а м о о с в і т и  т а  п і д в и щ е н н я  к в а л і ф і к а ц і ї .

1 6 .  В и к о н у є  і н ш і  в к а з і в к и  т а  д о р у ч е н н я  г о л о в и  

р а й д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї ,  п е р ш о г о  з а с т у п н и к а  г о л о в и  

р а й д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї  з  п и т а н ь  а г р о п р о м и с л о в о г о  к о м п л е к с у ,  

с о ц і а л ь н о - е к о н о м і ч н о г о  р о з в и т к у ,  е к о н о м і к и ,  ф і н а н с і в ,  

п р о м и с л о в о с т і ,  е н е р г е т и к и ,  т р а н с п о р т у ,  з в ’я з к у ,  ж и т л о в о -  

к о м у н а л ь н о г о  г о с п о д а р с т в а ,  б у д і в н и ц т в а ,  а р х і т е к т у р и  т а  

ц и в і л ь н о г о  з а х и с т у  т а  з а с т у п н и к а  г о л о в и  р а й д е р ж а д м і н і с т р а ц і ї  

з  п о л і т и к о - п р а в о в и х  т а  г у м а н і т а р н и х  п и т а н ь ,  н а ч а л ь н и к а  

в і д д і л у .

1 7 .  С у м л і н н о  в и к о н у є  с л у ж б о в і  о б о в ’я з к и ,  д о т р и м у є т ь с я  

в и с о к о ї  к у л ь т у р и  с п і л к у в а н н я ,  о б м е ж е н ь ,  п о в ’я з а н и х  і з  

п р о х о д ж е н н я м  д е р ж а в н о ї  с л у ж б и .

У м о в и  о п л а т и  п р а ц і П о с а д о в и й  о к л а д  -  4 1 0 0 , 0 0  г р н . ,  н а д б а в к а  з а  в и с л у г у  р о к і в ,  

з а  р а н г  д е р ж а в н о г о  с л у ж б о в ц я ,  з а  н а я в н о с т і  д о с т а т н ь о г о  

ф о н д у  о п л а т и  п р а ц і  -  п р е м і я .

І н ф о р м а ц і я  п р о  с т р о к о в і с т ь  

ч и  б е з с т р о к о в і с т ь  

п р и з н а ч е н н я  н а  п о с а д у

Т и м ч а с о в а  в а к а н т н а  п о с а д а  н а  п е р і о д  в і д п у с т к и  о с н о в н о г о  

п р а ц і в н и к а  д л я  д о г л я д у  з а  д и т и н о ю  д о  д о с я г н е н н я  н е ю  

т р и р і ч н о г о  в і к у

П е р е л і к  д о к у м е н т і в ,  

н е о б х і д н и х  д л я  

у ч а с т і  в  к о н к у р с і ,  т а  с т р о к  

ї х  п о д а н н я

О с о б а ,  я к а  в и я в и л а  б а ж а н н я  в з я т и  у ч а с т ь  у  к о н к у р с і ,  п о д а є  

( о с о б и с т о ,  п о ш т о ю  а б о  ч е р е з  Є д и н и й  п о р т а л  в а к а н с і й  

д е р ж а в н о ї  с л у ж б и  Н А Д С )  К о м і с і ї  а б о  к о н к у р с н і й  к о м і с і ї  з а  

а д р е с о ю :

5 5 2 1 3  М и к о л а ї в с ь к а  о б л . ,  

м .  П е р в о м а й с ь к ,  в у л .  Ч к а л о в а ,  1 2  

к а б і н е т  №  4 6  т а к і  д о к у м е н т и :

1 )  к о п і ю  п а с п о р т а  г р о м а д я н и н а  У к р а ї н и ;

2 )  п и с ь м о в у  з а я в а  п р о .  у ч а с т ь  у  к о н к у р с і  і з  з а з н а ч е н н я м  

о с н о в н и х  м о т и в і в  д л я  з а й н я т т я  п о с а д и  д е р ж а в н о ї  с л у ж б и ,  д о  

я к о ї  д о д а є т ь с я  р е з ю м е  у  д о в і л ь н і й  ф о р м і ;

3 )  п и с ь м о в у  з а я в у ,  в  я к і й  п о в і д о м л я є  п р о  т е ,  щ о  д о  н е ї  н е  

з а с т о с о в у ю т ь с я  з а б о р о н и ,  в и з н а ч е н і  ч а с т и н о ю  т р е т ь о ю  а б о  

ч е т в е р т о ю  с т а т т і 1 З а к о н у  У к р а їн и  " П р о  о ч и щ е н н я  
в л а д и " , т а  н а д а є  з г о д у  н а  п р о х о д ж е н н я  п е р е в і р к и  т а  

о п р и л ю д н е н н я  в і д о м о с т е й  с т о с о в н о  н е ї  в і д п о в і д н о  д о  

з а з н а ч е н о г о  З а к о н у ;

4 )  к о п і ю  ( к о п і ї )  д о к у м е н т а  ( д о к у м е н т і в )  п р о  о с в і т у ;

5 )  о р и г і н а л  п о с в і д ч е н н я  а т е с т а ц і ї  щ о д о  в і л ь н о г о  в о л о д і н н я  

д е р ж а в н о ю  м о в о ю ;

6 )  з а п о в н е н у  о с о б о в у  к а р т к у  в с т а н о в л е н о г о  з р а з к а ;

7 )  д е к л а р а ц і ю  о с о б и ,  у п о в н о в а ж е н о ї  н а  в и к о н а н н я  ф у н к ц і й  

д е р ж а в и  а б о  м і с ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я ,  з а  м и н у л и й  р і к  

( д е к л а р а ц і я  н а д а є т ь с я  у  в и г л я д і  р о з д р у к о в а н о г о  п р и м і р н и к а  

з а п о в н е н о ї  д е к л а р а ц і ї  н а  о ф і ц і й н о м у  в е б - с а й т і  « Н а ц і о н а л ь н е  

а г е н т с т в о  з  п и т а н ь  з а п о б і г а н н я  к о р у п ц і ї » \ ууу \у . n a z k . g o v . u a ) .



С т р о к  п о д а н н я  д о к у м е н т і в  д л я  у ч а с т і  в  к о н к у р с і  - 1 5  

к а л е н д а р н и х  д н і в  з  д н я  о п р и л ю д н е н н я  і н ф о р м а ц і ї  п р о  

п р о в е д е н н я  к о н к у р с у  н а  о ф і ц і й н о м у  в е б - с а й т і  Н а ц і о н а л ь н о г о  

а г е н т с т в а  з  п и т а н ь  д е р ж а в н о ї  с л у ж б и

Д а т а ,  ч а с  і  м і с ц е  п р о в е д е н н я  

к о н к у р с у

К о н к у р с  б у д е  п р о в е д е н о  9  л и с т о п а д а  2 0 1 8  р о к у  з а  а д р е с о ю :  

м .  П е р в о м а й с ь к ,  в у л и ц я  Ч к а л о в а ,  1 2

П р і з в и щ е ,  і м ’я  т а  п о  б а т ь к о в і ,  

н о м е р  т е л е ф о н у  т а  а д р е с а  

е л е к т р о н н о ї  п о ш т и  о с о б и ,  я к а  

н а д а є  д о д а т к о в у  і н ф о р м а ц і ю  

з  п и т а н ь  п р о в е д е н н я  

к о н к у р с у

Т к а ч у к  О л е с я  О л е к с а н д р і в н а ,  

г е л .  ( 0 5 1 6 1 ) 4 - 3 5 - 2 0 ,  

р е г у о ш а у 8 к ( а > т к .  g o v . u a

O r g v i d - r d a . p e r v o m @ u k r . n e t

К в а л іф ік а ц ій н і в и м о г и
1 . О с в і т а В и щ а ,  н е  н и ж ч е  с т у п е н ю  м о л о д ш о г о  б а к а л а в р а  а б о  

б а к а л а в р а

2 . Д о с в і д  р о б о т и Н е  п о т р е б у є

3 . В о л о д і н н я  д е р ж а в н о ю  м о в о ю В і л ь н е  в о л о д і н н я  д е р ж а в н о ю  м о в о ю

В и м о г и  д о  к о м п е т е н т н о с т і
В и м о г а К о м п о н е н т и  в и м о г и

1. Я к і с н е  в и к о н а н н я  п о с т а в л е н и х  

з а в д а н ь

в м і н н я  п р а ц ю в а т и  з  і н ф о р м а ц і є ю ;  

в м і н н я  н а д а в а т и  п р о п о з и ц і ї ,  ї х  а р г у м е н т у в а т и  т а  

п р е з е н т у в а т и

2 . К о м а н д н а  р о б о т а  т а  в з а є м о д і я в м і н н я  п р а ц ю в а т и  в  к о м а н д і ;  

в м і н н я  н а д а в а т и  з в о р о т н и й  з в 'я з о к

3 . С п р и й н я т т я  з м і н з д а т н і с т ь  п р и й м а т и  з м і н и  т а  з м і н ю в а т и с ь

4 . Т е х н і ч н і  в м і н н я в м і н н я  в и к о р и с т о в у в а т и  к о м п ’ю т е р н е  о б л а д н а н н я  

т а  п р о г р а м н е  з а б е з п е ч е н н я ,  в и к о р и с т о в у в а т и  

о ф і с н у  т е х н і к у

5 . О с о б и с т і с н і  к о м п е т е н ц і ї в і д п о в і д а л ь н і с т ь ;

-  с и с т е м н і с т ь  і  с а м о с т і й н і с т ь ,  у в а ж н і с т ь  д о  д е т а л е й ;  

н а п о л е г л и в і с т ь ;

в м і н н я  п р а ц ю в а т и  в  с т р е с о в и х  с и т у а ц і я х

П р о ф е с ій н і зн а н н я
В и м о г а К о м п о н е н т и  в и м о г и

1 . З н а н н я  з а к о н о д а в с т в а 1 . К о н с т и т у ц і я  У к р а ї н и ;

2 .  З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  д е р ж а в н у  с л у ж б у » ;

3 .  З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  з а п о б і г а н н я  к о р у п ц і ї » ;

2 . З н а н н я  с п е ц і а л ь н о г о  

з а к о н о д а в с т в а ,  щ о  п о в ’я з а н е  і з  

з а в д а н н я м и  т а  з м і с т о м  р о б о т и  

д е р ж а в н о г о  с л у ж б о в ц я  

в і д п о в і д н о  д о  п о с а д о в о ї  

і н с т р у к ц і ї  ( п о л о ж е н н я  п р о  

с т р у к т у р н и й  п і д р о з д і л )

1 . З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  м і с ц е в і  д е р ж а в н і  а д м і н і с т р а ц і ї » ;

2 .  З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  о с в і т у » ;

3  . З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  к у л ь т у р у » ;

4 .  З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  з в е р н е н н я  г р о м а д я н » ;

5 .  К о д е к с  з а к о н і в  п р о  п р а ц ю  У к р а ї н и ;

6 . З а к о н  У к р а ї н и  « П р о  з а с а д и  д е р ж а в н о ї  р е г у л я т о р н о ї  

п о л і т и к и  у  с ф е р і  г о с п о д а р с ь к о ї  д і я л ь н о с т і »

3 . • З н а н н я  с у ч а с н и х  . 

і н ф о р м а ц і й н и х  т е х н о л о г і й

В о л о д і н н я  к о м п ’ю т е р о м  -  р і в е н ь  д о с в і д ч е н о г о  

к о р и с т у в а ч а .  Д о с в і д  р о б о т и  з  о ф і с н и м  п а к е т о м  M i c r o s o f t  

O f f i c e  ( W o r d ,  4  E x c e l ,  P o w e r  P o i n t )  а б о  з  а л ь т е р н а т и в н и м  

п а к е т о м  O p e n  O f f i c e ,  L i b r e  O f f i c e .  Н а в и ч к и  р о б о т и  з  

і н ф о р м а ц і й н о - п о ш у к о в и м и  с и с т е м а м и  в  м е р е ж і  І н т е р н е т
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